OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI
DUZiCi MESLEK YUKSEKOKULU

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA " = TAMAMLANMA
N HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER r—
(EN GEQ)
1 |Ogrenci Belgesi 1- Ogrenci kimlik kart1 ile kisi beyans 1 saat
2 |Transkript Belgesi 1- Ogrenci kimlik karti 1 saat
L e 1 : 1- Dilekge
3 UAMM::MQQ::M* Kefue) Belgen 2- ilisik kesme formu 2 Giin
3- Vekaletle talep edilmesi halinde noter onaylh vekaletname
. N Staj Komisyonunun
4  |Staj Islemleri I w-.m J mmmw::_ _uoadc (Fatograth) Alacag Karar islem
2- Kimlik Fotokopisi ok
Siiresi 1 ay
5 |Ders igerikleri 1-Ogrenci kimlik belgesi 2- Bagvuru 1 Saat
6  |Tek ders sinav bagvurusu Dilek¢e, Not durum belgesi 1 hafta
7  |Sinav sonuglarina itiraz Dilekge 1 hafta
1- Dilekge
8 |Mazeret sinavlan 2. Mazeoetle ilgili belgs 1 hafta
g |AukedieBelge(RR-Cy Vet 1-Dilekge 2-Azami Siireyi Doldurmamis Olmak 1Saat
Kaydin sakli tutulmasi (kayit 1- Dilekge
0 dondurma) 2- Mazeret Belgesi L Hafta
. 1- Dilekge .
11 |Kayit silme 1 giin

2- Ogrenci Kimlik Kart Teslimi




1- Dilekge

12 |Derslerden muaf olma 2- Transkript 2 Hafta
3- Ders igerikleri
13 [Kiitiiphane Yaynlar Ogrenci kimlik kart 10 Giin
- Dilkge Yatay gegis
- E 2- OSYM belgesi e s M A
14 |Yatay gecis islemleri E yayinlanan senato
3- Transkript g
4 Ders icerikias kararlarinda belirtilen
o siire 2 Hafta
R v i 1- Dilekge
15 J\.mz_mod cm_.m:n_ ik kartmm 2- Kayip yazisi tutanag (Gacete ilani) 2 Hafta
diizenlenmesi £
3- Fotograf
- Dikkse Beghsol e Dad
16 |Harg ladeleri 2- Banka Dekontu b ;
; Arasinda Gegen Islem
3- Banka Iban Numarasi k-
Stiresi 2 Hafta
17 |Biitge Hazirhk islemleri Biit¢ce Hazirhik Fisleri 1 Ay
1- Malzeme Istek Belgesi
2- ihale Onay Belgesi
. : 3- Piyasa Fiyat ve Yaklagik Maliyet Belgesi
18 |Satinalma Islemleri 4- 3 Adet Teklif Mektubu 2 Hafta
5- Tasimir Islem Fisi
6- Fatura ve Muayene Kabul Belgesi
1- Yaklasik Maliyet
19 |Tasmir Kayit Kontrol Belgesi 2- Piyasa Fiyat Arastirmasi 1 Hafta
3- Fatura
1- Dilekge
20 Yurti¢i ve Yurt Dis1 Gegici Gorev 2- Olur (Gorevlendirme) | Hafta

Yolluklar:

3- Rayi¢ Bedel

4- Katilim Belgesi




1- Ucret Bildirim Formu

21 |Ek Ders Ucretlerinin Odenmesi 2- Ders Programi 2 Hafta
3- Ders igerikleri

22 |Maas Belgesi istegi 1-Kisinin Beyani 1 Saat
1- Sinav Bildirim Formu

23 [Smav Ucretlerinin Odenmesi 2- Ders Programi 2 Hafta
3- Smav Tarihleri

24  |izin islemleri Yillik izin Formu (Dilekge) 2 Giin

25 |Gorev Siiresinin Uzatilmasi Yonetim Kurulu Karar 1 Hafta
1-Odeme Emri Belgesi
2-icmal
3-Asgari Gegim Indirimi

sl &-me.m Bordrosu L Hadn
5-Personel Bildirimi
6-Emekli Kesenegi

27 |Bilgi edinme istegi Dilekge 15 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta :

: Tbrahim OZERLI

: Yitksekokul Sekreteri

: Diizig1 Meslek Yiiksekokulu
1 (0328) 876 04 20

:(0328) 876 13 48

ibrahimozerli@osmaniye.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri

isim  :Dr. Ogr. Uyesi Selim Serhan YILDIZ
Unvani : Yiiksekokulu Miidiirii

Adres : Diizigi Meslek Yiiksekokulu

Telefon : (0328) 876 04 20

Faks :(0328) 876 13 48

E-Posta : serhan@osmaniye.edu.tr




